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TRIBUNAL ARBITRAL CAMARA DO MERCOSUL

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

NORMAS E PROCEDIMENTOS

Introducéo:

O TRIBUNAL ARBITRAL CAMARA DO MERCOSUL, considera a Arbitragem
uma modalidade rapida e eficaz de solucéo de litigios, realizada com a mesma
efichcia do Poder Judiciario e, se for condenatoéria, é detentora de forca
executiva. Pode ser utilizada em qualquer questdo que envolva direitos
patrimoniais disponiveis, ou seja, aqueles nos quais as partes podem
transacionar contratos em geral, (civis, comerciais, e trabalhistas).

Art. 1° - Para todos os efeitos legais, 0s procedimentos adotados pelo
TRIBUNAL ARBITRAL serdo as deste regulamento, e, qualquer omissao ou
duvida na sua aplicacéo, sera resolvida de comum acordo entre as partes. Nao
sendo solucionada a questéo, esta ser4 encaminhada para o Tribunal Camara
do Mercosul e, através de seu Secretario Geral, que serd competente para
dirimi-las, tomara a decisao que entender seja devida.

Art. 2° - As partes que desejarem que os conflitos sejam solucionados pela
arbitragem, deveréo inserir a Clausula Compromisséria Cheia (é a Clausula
que constara do corpo de um contrato onde as partes se comprometem a
submeter o conflito a arbitragem), no contrato existente entre elas.

Art. 3° - Para instaurar o procedimento arbitral uma das partes devera requeré-
lo a secretaria do TRIBUNAL ARBITRAL DA CAMARA DO MERCOSUL, com
0S seguintes requisitos:

a) —nome completo e qualificacdo das partes;

b) — coépia do contrato onde esté inserida a clausula compromisséria e de
eleicdo da

c) — breve exposicado dos fatos e de seu pedido em formato de peticdo
inical;

d) — documentos que demonstrem existéncia do litigio e as circunstancias
da controvérsia.

Art. 4° - O Tribunal da Camara do Mercosul devera notificar a parte adversa,
no prazo de 15 dias, apresentando-a esta copia do requerimento de
instauragao do procedimento arbitral, a fim de que se instaure o procedimento.
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Art. 5° - A auséncia da parte ndo impedira que seja proferida uma sentenca
arbitral, pois desde que haja a clausula compromissoria o Tribunal da Camara
do Mercosul é o foro competente para dirimir os conflitos entre as partes.

Art. 6° - Tendo as partes firmado a Clausula Compromissdéria, o Tribunal da
Camara do Mercosul elegera um arbitro que julgara a lide, havendo algum
impeditivo legal, o mesmo sera substituido.

Estando eleito o arbitro, quando nédo existir a Clausula Arbitral, o Tribunal da
Camara do Mercosul marcard dia e hora para que se elabore o
Compromisso Arbitral, (E a convencgéo através da qual as partes submetem
um litigio a arbitragem). Este compromisso conterd obrigatoriamente os
requisitos do artigo 10 da Lei 9.307/96, conforme abaixo:

Qualificagcao das partes;

Quialificacéo do arbitro (s);

Mtéria que sera objeto do litigio;

Lugar em que sera proferida a sentenca;

Local onde se desenvolvera a arbitragem;

Se sera julgada por equidade, ou por Direito;

Prazo para a apresentacdo da sentenca;

Indicacdo de Lei especifica, quando as partes convencionarem por
Direito;

Fixacdo dos honoréarios dos Arbitros e despesas que possam surgir no
decorrer do procedimento.

V VVVVVVVYY

Art. 7° - Se na elaboracdo do Compromisso Arbitral as partes ndo chegarem a
um acordo, se fara necessario a intervencao do Poder Judiciario, para que este
o faca. (Art. 6° § Unico da Lei).

Art. 8° - Firmado o Compromisso Arbitral, o arbitro devera, de inicio, possibilitar
as partes a conciliacdo. Nao sendo esta possivel, devera encerrar a sessao e
designar nova data e horario para se iniciar a Arbitragem.

1. DOS ARBITROS

Art. 9° - O Tribunal da Camara do Mercosul tem seus Arbitros devidamente
inscritos e qualificados, através de cursos praticos ministrados pelo proprio
Tribunal da Camara do Mercosul, constante de uma lista Unica com as
caracteristicas de cada arbitro e sua especialidade profissional.

Art. 10° - Quando existir a necessidade de um Colegiado de Arbitros (trés

arbitros), o Tribunal da Camara do Mercosul, fornecerd uma lista de
05(cinco) arbitros para que as partes possam eleger 03(trés) para participarem
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do julgamento, sendo nomeado um relator, ndo havendo consenso, sera
designado o relator o mais idoso. (art. 13 § 4°)

Art. 11° - Estard impedido de funcionar como arbitro as pessoas que tenham
com as partes, ou com litigio que Ihe for submetido, qualquer relacdo que
caracterizem os casos de impedimento ou suspeicdo de juizes, aplicando, por
analogia, o Cadigo de Processo Civil.

§ 1° - Alegando motivo de impedimento, ou suspeigcdo, a parte denunciante
devera encaminhar ao Tribunal da Camara do Mercosul, no prazo de 05 dias,
provas de suas assertivas, sendo que estas serdo encaminhadas ao Secretario
Geral para as analises e decisdes que julgar conveniente a matéria. A
resposta, fundamentada, também devera obedecer ao prazo de 05 (cinco) dias.

§ 2° - Acolhida a arguicdo de impedimento ou suspeicdo, ser4 o arbitro
substituido nos termos do artigo 16 da Lei 9.307/96.

Art. 12 — O arbitro, salvo se as partes convencionarem em contrario no
Compromisso Arbitral ou em ata de audiéncia, tera 180 (cento e oitenta) dias
para proferir a sentenca.
2. TAXAS

2.1. TAXA DE REGISTRO

2.1.1 A taxa de registro devera ser recolhida pelo Requerente, na data
em que for solicitada a instauracédo do procedimento arbitral, na quantia
abaixo fixada, considerando o valor envolvido no conflito:

a - 0 valor minimo sera R$ 500,00;(até R$ 100.000,00)

b- o valor de R$ 1.000,00 ; (de R$ 100.001,01 até 499.999,99)

b - 0 valor maximo sera R$ 2.500,00. (acima de R$ 500.000,00)

2.1.2 Nao sendo possivel definir o valor envolvido, o Requerente devera
recolher o valor minimo, a titulo de taxa de registro, que devera ser
complementado quando o valor da demanda for fixado no Termo de
Arbitragem.

2.1.3 Os associados a Camara de Indastria e Comércio do Mercosul,

gue estiverem com suas obrigacdes financeiras regulares, teréo
desconto de 20% no valor correspondente a taxa de registro.
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2.2. TAXA DE ADMINISTRACAO
AREA TRABALHISTA

» Taxa de Administracdo — Com a solicitacdo para instauracdo da
arbitragem, na é&rea trabalhista, havera uma Unica Taxa em favor do
Tribunal da Camara do Mercosul R$ 350,00 (Trezentos e Cinglenta
Reais), a titulo de taxa de administracéo.

DEMAIS AREAS

» Taxa de Administracdo — Com a solicitacdo para instauracdo da
arbitragem, havera uma Unica Taxa em favor do Tribunal da Camara
do Mercosul, correspondente a: R$ 500,00 para os procedimentos com
o valor de até R$ 50.000,00; R$ 1.000,00 para os procedimentos com
valor superior a R$ 50.000,00 e até R$ 150.000,00, R$ 1.500,00 para os
procedimentos com valor superior a R$ 150.000,00 e até 300.000,00; e
de R$ 2.500,00 para os procedimentos com valor superior a R$
300.000,00, a titulo de administracéo.

> Honorario dos Arbitros — quando da assinatura do compromisso arbitral,
as partes depositardo na conta corrente do Tribunal da Camara do
Mercosul 50% (cinglienta por cento) do valor ajustado entre as partes,
sendo o valor remanescente pago por ocasido a conciliacdo entre as
partes ou da prolacdo da sentenca.

» Outras Despesas — Consideram-se outras despesas, todas aquelas
necessarias para a solucdo da controvérsia tais como: pericias
contdbeis, técnicas, despesas com transporte, hospedagem, etc., sendo
que, se necessario, serdo recolhidas antecipadamente.

3. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS

DO ATENDIMENTO

Inicio do Processo (Area Trabalhista)

e O atendente recepciona o empregado (demandante) esclarecendo todo
o0 procedimento arbitral e o regulamento do Tribunal da Camara do
Mercosul.

e O atendente ndo podera deixar de informar ao demandante que este
tem direito de constituir advogado particular para a elaboracdo da acao
inicial.

e O Tribunal da Camara do Mercosul, nomeara o arbitro que julgar
conveniente, conforme agendamento da audiéncia e disponibilidade de
agenda dos Arbitros inscritos.
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O atendente devera preencher um relatério inicial que conterd as
seguintes informacdes: nome, qualificacdo, endereco, descricdo
detalhada do pedido e anexamento dos documentos que fazem parte
para a instauracao da lide.

O atendente encaminhara para um profissional da &rea, para elaboracao
da Acéo Inicial, caso o Demandante ndo tenha nomeado advogado
particular.

Comunica ao demandante que este recebera uma notificagdo indicando
a data e horario para a realizacao da audiéncia inicial.

O demandado devera ao final da lide, por meio de acordo ou sentenca,
arcar com as despesas de honorarios do Arbitro, no importe de 10%
(dez por cento) do valor acordado ou sentenciado.

O demandante devera pagar as despesas dos honoréarios do arbitro, no
término da audiéncia conciliatoria ou na prolatacdo da sentenca arbitral.

INICIO DO PROCESSO (GERAL)

Uma das partes solicita a secretaria 0 requerimento necessario para a abertura
do procedimento arbitral.

A secretaria providencia o requerimento, e 0 encaminha para a parte
solicitante;

A parte devolve o requerimento devidamente preenchido e com todos os
requisitos necessarios;

A secretaria notifica a parte contraria, para que se manifeste em 10 (dez)
dias, sobre a instauracédo do procedimento arbitral;

ApOs a manifestacdo da parte contréria e o referido protocolo da
contestacdo da Acdo Inicial, serd agendado uma data para a referida
audiéncia, onde o Tribunal da Camara do Mercosul, nomeara o arbitro
especialista sobre o tema da lide;

Caso a parte contraria ndo se manifeste no prazo acima, a secretaria
deverad comunicar o Secretario Geral para que providencie a notificacao,
através do Poder Judiciario, caso ndo haja Clausula Arbitral Cheia;

Na auséncia de Clausula Arbitral, na audiéncia inaugural, as partes
redigirdo o Compromisso Arbitral, e marcard uma nova data para dar
inicio a arbitragem;

DO DISTRIBUIDOR

e O distribuidor devera receber e protocolar todas as partes as pecas

forem produzidas pelas partes, afora os termos de audiéncia, e as
encaminhara a Secretaria.

e O distribuidor devera relacionar todos os documentos que forem

protocolados.
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SECRETARIA

A secretaria ter4d como func¢des basicas:

Manter atualizado o cadastro dos arbitros;

Comunicar os arbitros de sua nomeacao;

Receber o pedido de instauracdo do procedimento arbitral;

Autuar os autos (fazer capa, numerar, contar e agendar prazos);
Receber todas as correspondéncias em nome do Tribunal da Camara
do Mercosul, e encaminha-las ao Secretario Geral,

Receber, do Secretario Geral, as correspondéncias lidas e providenciar,
a pedido, o arquivamento ou as medidas que indicar;

Receber e providenciar as notificagcdes necessarias para 0 andamento
do processo;

Ao término de cada procedimento arbitral, analisar os Termos de
Audiéncia, verificando e agendando os procedimentos necessarios;
Providenciar, controlar e manter atualizado todo o cadastramento de
conveniados e arbitros;

Providenciar a inscricdo de novos arbitros e/ ou empresas;

Fazer a abertura do processo (pasta), de forma individualizada, onde
arquivard a peticao inicial, procuracdo e documentos, se houver.

COORDENADOR DE SECRETARIA

Funcdes basicas:

Orientar os interessados em fazer parte do quadro de arbitros do
Tribunal da Camara do Mercosul.

E o responsavel pela coordenagdo de todos os trabalhos que envolvem
propria secretaria, o atendimento, o distribuidor, o financeiro, ao arbitros
e as partes, assim como, é o elo de ligacdo entre estes e o Secretario
Geral.

Receber o Setor Financeiro todos os pagamentos a ser realizados.
Conferir todos os pagamentos que seréo realizados, devolvendo-os ao
Setor Financeiro para o efetivo pagamento.

Providenciar a assinatura de documentos junto ao Secretéario Geral.
Atender, quando necessario, empresas interessadas em fazer parte da
Entidade.

Manter, quando necessario, contatos com Sindicatos.

Estabelecer rotinas de trabalho aos funcionarios dos setores sob sua
responsabilidade.
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e Reunir-se, periodicamente, com seus subordinados diretos, com o
objetivo de inteirar-se das suas atividades e problemas de cada setor,
propondo ac¢des que venham corrigir possiveis deficiéncias.

e Planejar, em conjunto com o Secretario Geral, medidas que venham
possibilitar a expanséo do Tribunal da Camara do Mercosul.

e Providenciar o cumprimento das ordens transmitidas pelo Secretario
Geral.

e Desenvolver e supervisionar cursos para a formacéo de novos arbitros,
ou cursos para reciclagem de arbitros.

SETOR FINANCEIRO

Funcdes Operacionais

e Efetuar o controle e pagamento dos honorarios dos arbitros;

e Controlar o recebimento da Taxa de Registro e Administracao e dos
honorérios dos arbitros;

e Providenciar a cobranca das mensalidades dos &rbitros né&o
formados pelo Tribunal da Camara do Mercosul, através de boleto
bancario;

e Controlar e efetuar todos o0s pagamentos relacionados com o
Tribunal da Camara do Mercosul;

e Efetuar e apresentar mensalmente o balancete final das contas do
Tribunal da Camara do Mercosul;

e Emitir todos os cheques necessarios;

e Controlar o saldo bancario;

¢ Arquivar uma via do boleto bancario para controle do setor;
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PROCEDIMENTO NA AUDIENCIA DE ARBITRAGEM

CONCILIADOS

Havendo conciliacdo entre as partes, o arbitro redigira uma Sentenca Arbitral,
contendo todos os termos do respectivo acordo.

e Imprime a Sentenga Arbitral em 03 (trés) vias;

e Confere a Sentenca Arbitral;

e Para evitarem-se futuros transtornos, o Arbitro devera ler a Sentenca
Arbitral para as partes;

e O arbitro devera colher a assinatura das partes envolvidas no processo;

e ApOs a assinatura, o arbitro devera entregar uma copia de Sentenca
Arbitral para cada parte, e a terceira via devera ser encaminhada a
secretaria do Tribunal da Camara do Mercosul;

e A secretaria, na hipotese do ndo cumprimento do acordo e apés
manifestacdo da parte interessada, devera comunicar ao arbitro o
ocorrido para que este determine as providéncias necessarias;

e Depois de cumprida as obrigagdes do acordo, a secretaria devera
encerrar o procedimento arbitral, remetendo-se o0s autos ao arquivo
morto;

NAO CONCILIADOS

e Nos casos em que nao houver conciliacdo, o arbitro devera solicitar a
parte adversa para que apresente a defesa e o0s documentos
necessarios para comprovar suas alegacoes.

e Apés a defesa, a parte adversa terd a oportunidade para apresentar sua
Réplica.

e O arbitro devera ainda consultar as partes da necessidade de nova
audiéncia para oitiva das partes, e suas respectivas testemunhas. Em
sendo necessario, o0 arbitro devera de imediato, designar nova data de
audiéncia, dando ciéncia as partes através do fornecimento da copia da
ata de audiéncia.

¢ Na audiéncia designada no item acima o arbitro, depois de instruido o
processo, devera fazer constar, se necessario e a requerimento das
partes, prazo para a apresentacao de Alegacgdes Finais (10 dias), sendo
este prazo comum as partes.

e Imprime 03 (trés) vias do Termo de Audiéncia, confere e assina em
conjunto com as partes, fornecendo cépias para estas e uma via para a
secretaria.

e Decorrido 0 prazo acima, e no prazo estipulado no compromisso arbitral,
0 arbitro devera prolatar a Sentenca e encaminha-la para a secretaria.
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e A secretaria, ap0s o recebimento da sentenca, devera autuar os autos e
encaminhar cépia desta as partes, mediante comprovacédo de entrega, a
fim de se iniciar o prazo para Embargos de Declaracéo.

e EXxistindo embargos, a secretaria devera oficiar o arbitro para que preste
0s esclarecimentos necessarios, sendo que, apés, deverd encaminhar
cépia da decisdo a parte interessada.

e O arbitro decidira os embargos, no prazo de 10 (dez) dias, aditando, se
necessario, a sentenca arbitral.

e Existindo sentenca arbitral condenatéria, e superada a fase dos
embargos, a parte vencedora sera notificada pela Secretaria para que,
no prazo de 10 dias, apresente os valores liquidos da condenacéo.

e Apds, e no mesmo prazo, a parte vencida sera notificada para contestar
os referidos célculos, apresentando os que julgarem corretos, sendo
gue, na inércia, os calculos apresentados pela parte vencedora seréao
homologados pelo Arbitro.

e Em sendo contestado os célculos apresentados pela parte vencedora, 0
arbitro devera comunicar as partes e, de comum acordo, deverao indicar
perito contabil para apresentar os referidos céalculos, ajustando com este
os honorérios devidos e a forma de pagamento.

e Nao sendo contestados os calculos apresentados pela parte vencedora,
ou apods a apresentacdo do laudo pericial, o arbitro devera determinar
para que a parte vencida faca o pagamento do total apurado, no prazo
de 03 dias, contados da data da notificacao.

e Nao tendo a parte vencida efetuado o pagamento no prazo estipulado,
devera a parte vencedora, nos termos da lei, requerer ao Poder
Judiciério para que efetue a execucado da sentenca.

O Tribunal da Camara do Mercosul
ORGANOGRAMA

PRESIDENTE
SECRETARIO GERAL
COORD. DE SECRETARIA
Coordenador de Atendente
Coordenador Financeiro
Atendente

Distribuidor

Secretaria

AN N N N NN

www.ccmercosul.org.br — info@ccmercosul.org.br — Fone 55 11 5524-6370




